
UPUTSTVO – REGISTRACIJA, POPUNJAVANJE PROFILA  

I ZAKAZIVANJE SASTANAKA 

SUSRET S KUPCIMA, 13. NOVEMBAR 2012. 

 

Poštovane kompanije, 

Svima koji ste se već registrovali i popunili svoje profile – veliko HVALA i DOBRODOŠLI, a za vas koji to tek 

nameravate, nadamo se da ćete nam se pridružiti na petom, jubilarnom Susretu s kupcima. 

U narednih nekoliko koraka pokušaćemo da vam na primeru objasnimo koji su neophodni koraci registracije, 

popunjavanja profila i zakazivanja sastanaka kako bi predstojeći događaj za sve učesnike bio što uspešniji.  

REGISTRACIJA 

Budući da je za registraciju i zakazivanje sastanaka kreiran poseban  portal 

http://serbiaopen4business.talkb2b.net, za početak je neophodno da mu pristupite. Prva strana koja se otvara i 

preko koje je moguće pristupiti registraciji (obeleženo crvenim)  izgleda ovako: 

 

http://serbiaopen4business.talkb2b.net/


Odabirom opcije REGISTER  otvara vam se formular koji je potrebno popuniti. Opcije obeležene crvenom 

zvezdicom su neophodne za popuniti jednako kao i deo koji se odnosi na vreme kada želite da imate sastanke. 

 

 

Po završetku registracije, dobićete povratni email sa naloga meetthebuyer@siepa.gov.rs koji ce sadržati i link za 

potvrdu registracije i dalji nastavak popunjavanja profila vaše kompanije. 

NAPOMENA: Samom registracijom proces prijave nije završen. Potrebno je popuniti profil u potpunosti kako 

bi firme kupci mogle da vas što lakše pronađu među ostalim kompanijama. 

 

 

 

 

 

 

 

mailto:meetthebuyer@siepa.gov.rs


Takođe, još jednom proverite da li ste prilikom registracije obeležili vreme kad ste raspoloživi za sastanke sa 

ostalim kompanijama. Da biste uopšte bili u mogućnosti da kompletirate svoj profil, a kasnije i da zakazujete 

sastanke sa kompanijama, odnosno da druge kompanije vama šalju upite za sastanak, OBAVEZNO odaberite bar 

jednu od dve navedene opcije:  

 

Ukoliko niste obeležili nijedno od navedena dva vremena, nećete biti u mogućnosti da zakažete sastanke. 

Imajte na umu da su kupci prisutni u oba termina. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



POPUNJAVANJE PROFILA 

Nakon klik-a na link za potvrdu registracije, otvoriće vam se sledeće: 

 

 

Kad završite sa popunjavanjem kartice Personal Data i potvrđivanjem lozinke, neophodno je da kliknete na 

Update person. Nakon toga, prelazite na karticu Organization data. 

 



  

 

Kartice Organization data i Participation Schedule uglavnom sadrže informacije iz registracije, ali za slučaj da 

želite nešto da dodate, recimo adresu website-a firme, što je preporučljivo, uvek možete to da učinite. 

 

Četvrta i možda i najbitnija kartica je Cooperation Profile B2B čijim popunjavanjem omogućavate lakšu pretragu 

vaše kompanije od strane kupaca i drugih učesnika. 

 

 

 

 

 



 

Kad odaberete Create new cooperation profile otvara se sledeći formular: 

 



 

 

U polju Type, budući da ste dobavljač, odaberite opciju Offer.  

U polju Subject ubeležite u par reči šta nudite. 

Polja Description i Image nisu obavezna. U njih možete ubeležiti nešto opširnije o svojoj ponudi, odnosno 

postaviti sliku proizvoda koji nudite. 

 

Na samom kraju, u polju Type of Cooperation obeležite za koju vrstu saradnje ste zainteresovani:  

- distribuciju (distribution), 

- maloprodaju (retail) 



- raw materials (snabdevanje sirovinama) 

- inženjering i unutrašnje opremanje (engineering and interior furnishing) – za firme iz sektora nameštaja. 

Imajte u vidu da je moguće odabrati više opcija, te da je, ukoliko imate više proizvoda iz različitih podsektora 

moguće kreirati više profila saradnje. 

Klikom na Save new profil, profil je sačuvan u bazi. 

 

NAPOMENA: Svaki od učesnika u svakom trenutku može da pristupi svom nalogu na portalu i unese potrebne 

izmene. Bitno je imati u vidu da je proces regsitracije moguć do 20. oktobra. 

 

ZAKAZIVANJE SASTANAKA – Moguće u periodu 21. Oktobar – 01. Novembar  

Pristupom vašem nalogu na portalu, i odabirom opcije Show All, moći ćete da vidite sve prijavljene učesnike.  

  



Da biste pretražili kompanije po sektorima, odnosno izlistali samo kupce iz sektora koji vas zanima, kao i iz 

konkretnog podsektora, zemlje itd, odaberite opciju Search i Advanced. Otvara vam se veliki broj opcija za 

pretrage. Odabirom konkretnih kriterijuma i klikom na Search, moći ćete brže i lakše da nađete potencijalne 

partnere.   

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Ispod svakog učesnika, videćete opciju Request a  meeting.  

 

 

Klikom na tu opciju automatski ste poslali zahtev za sastanak. Kompanija kojoj ste poslali zahtev će dobiti e-mail 

obaveštenje o tome i imaće mogućnost da sastanak sa vama prihvati ili odbaci. To isto važi i za vas. Sve do 

momenta zaključenja opcije zakazivanja sastanaka, moći ćete da zakažete nove sastanke ili da otkažete 

postojeće. 

 



 

 

Pored opcije da vi zakazujete sastanak, moguće je i da će vama neko tražiti sastanak. Kada to učini, dobićete e-

mail obaveštenje.  

 

 

 



 

 

Videćete da imate opciju da pogledate profil te kompanije, da sastanak odmah prihvatite ili da ga otkažete.  

Ukoliko prihvatite sastanak dobijate i potvrdu e-mailom. 



 

 

 

Pored toga, moći ćete da download-ujete preliminarni raspored sastanaka nakon svakog zakazanog sastanka.  

 



 

 

NAPOMENA: imajte u vidu da se konačan raspored definiše tek po zaključenju zakazivanja sastanak svih 

učesnika, što je 1. novembar, budući da je sistemu koji podržava portal potrebno neko vreme da sve zahteve 

svih kompanija razvrsta i definiše termine sastanaka. Svi učesnici će svoje rasporede dobiti dan-dva pred 

događaj. 

Maksimalan broj sastanaka koje možete imati tokom događaja 11, budući da sastanci traju 30 minuta, a ukupno 

vreme za sastanke, uključujući oba termina,  je pet ipo sati.  

 

 


